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Bejelentés maddja, helye

Az Intézmény a bejelentd hozzajarulasat igényl6, rogzitett telefonvonalat, vagy egyéb rogzitett
hangiizenetkildé rendszert nem hasznal.

A bejelentést irasban, elektronikus Uton, vagy széban személyesen jegyz6kdnyv felvétele
mellett lehet megtenni.

¢ Postai Uton az Intézmény: lllés Labdarigé Akadémia Gimndaziuma és Kollégiuma, 9700.
Szombathely, Szarka Zoltan utca 3. cimére

s Elektronikus levélben: gimnazium@®@illeskademia.hu kollegium@illesakademia.hu

* Személyesen elGre egyeztetett id6pontban az Intézmény székhelyén.

Bejelentésre jogosult személy

A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet személy, jogi személy: Az
Intézmény dltal foglalkoztatott, foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt Iétesiteni kivano, akinek
a jogviszony létesitésére vonatkozé eljaras megkezd6dott, akinek a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsz(int.

Az egyéni véllalkozd, az egyéni cég, ha az Intézménnyel szerz6déses kapcsolatban all, a
szerz&déses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljarast megkezdett, szerz6déses kapcsolatban
allé vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozé, alvallalkozd, beszallito, illetve megbizott
felligyelete és iranyitasa alatt allo személy.

Az Intézménnyel tevékenységet végz6 gyakornok és onkéntes, jogviszonyt vagy szerzédéses
kapcsolatot létesiteni kivand, aki esetében e jogviszony vagy szerzGdéses kapcsolat
létesitésére vonatkozd eljards megkezd6dott, akinek a jogviszonya vagy szerz6déses
kapcsolata a foglalkoztatéval megsz(int.

A bejelent6t panasza, illetve visszaélés-bejelentése miatt hatrany nem érheti.

A hatranyos intézkedés lehet kiléndsen a bejelentének valé felmondds, hatranyos
megkiildnboztetés, vagy barmely munkajogi szankcié.

Amennyiben nyilvanvaléva valik, hogy a bejelentd rosszhiszem(en, valdtlan adatot vagy
informdciét kozolt a bejelentés elbiralasat megalapozd vizsgalat intézkedés mell6zésével
befejezhet6 és a tovabbi, a Panasztorvényben meghatarozott kévetkezmények keriilnek
alkalmazasra blincselekmény vagy szabalysértés felmeriilése, jogellenes kar vagy egyéb
jogsérelem okozasa esetén.

A bejelentd és a bejelentéssel érintett személyek személyes adatainak kezelése

Az eljdrasra jogosult a bejelentdé személyazonossdgat — ha az annak megaéllapitasahoz
sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezeli.




Bejelentési rendszer eljarasrendje

A visszaélés-bejelentési rendszert kezelé személy irdsba foglalja a szobeli bejelentést és ~
annak ellenérzése, helyesbitése, aldirassal torténd elfogadasa céljabol - a bejelent6 szamara
masodpéldanyban atadja. A belsévisszaélés-bejelentési rendszer kezelGje a szobeli bejelentés
irasba foglaldsa soran teljes és pontos jegyz6kényvet kételes késziteni.
Szobeli bejelentés esetén a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentd
figyelmét felhivja a rosszhiszem(i bejelentés kévetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara
irdnyadé eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossaga - ha annak megallapitdsahoz a
szlikséges adatokat megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszdban bizalmasan keriil kezelésre.
irasbeli bejelentés esetén, annak kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés
fogaddasardl a visszaélés-bejelentési rendszert kezel$ személy visszaigazolast kiild a bejelentd
szamara, egyidejlileg tajékoztatast nyljt az eljarasi as adatkezelési szabalyokrdl.
A bejelentés tényét és rovid tartalmat a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy
rogziti, a bejelentésekrdl és azok utdkévetésérdl - az adatvédelmi szabdlyok megtartasa
mellett.
A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentést a koriilmények altal lehetévé
tett legrévidebb idén beliil, de legfeljebb annak beérkezésétél szamitott harminc napon beliil
kivizsgalja.
Az el6z6 bekezdés szerinti hatarid6t kiilondsen indokolt esetben lehet meghosszabbitani. A
bejelentét ebben az esetben a kivizsgdlas varhaté hatdridejérél és a meghosszabbitds
indokardl sziikséges tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelent§ tajékoztatasanak
(a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak mell6zésérdl és a mellézés indokardl, a bejelentés
kivizsgaldsanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl) hatarideje
meghosszabbitds esetén sem haladhatja meg a harom hénapot.
A bejelentés kivizsgalasa sordn a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy kapcsolatot
tart a bejelent6vel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasra, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.
A bejelentés kivizsgaldsa mellézhetd, ha a
¢ a bejelentést azonosithatatlan bejelenté tette meg,
* a bejelentést nem a szabalyzat személyi hatalya szerint erre jogosult személy tette meg,
* a bejelentés ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve
» a kézérdek vagy a nyomods maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentés kivizsgdldsa soran a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személynek
értékelnie kell a bejelentésben foglalt koriiimények helytallosagat és meg kell hozni azokat az
intézkedéseket, amelyek alkalmasak jelen szabalyzat szerinti visszaélések orvoslasara.




szervezeti egység vezetbje az intézkedés végrehajtasarol haladéktalanul értesiti az Intézmény
vezet(§jét és a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személyt.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentés kivizsgalasardl, vagy annak
mell6zésérdl és a mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak eredményérdl, a megtett,
vagy tervezett intézkedésekrdl a bejelentét irdsban tajékoztatja.

Rosszhiszem(i bejelentés tovabbi kovetkezményei:

* ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelent rosszhiszem(ien valétlan adatot, vagy informaciot
kozolt és ezzel bilincselekmény vagy szabalysértés elkbvetésére utald korilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasdra jogosult szerv vagy személy részére &t kell adni,

* ha alappal valészinUsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

Bejelentés kivizsgalasanak lezarasa

Az Intézmény a bejelentés beérkezésétdl szamitott legfeljebb 30 napon beliil irasban
tajékoztatja az érintettet a visszaélés-bejelentése okdn hozott intézkedésérdl vagy az
intézkedés elmaradasanak okairdl.

Az Intézmény feladat- és hataskorének hidanydban a kezdeményezett eljaras lefolytatasa
céljabol a felvett jegyz6konyvet, vagy a bejelentést haladéktalanul a térvény alapjan jogosult
szervhez atteszi a bejelent§ személyes adatainak védelme mellett.

Ha bejelentés kivizsgdldsa eredményeként megdllapithatd, hogy a bejelentés
alapjan biintetéeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedés térténik a feljelentés
megtételérél.

Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat az Intézmény honlapjan kozzétételre keriil. A szabdlyzat a Panasztorvény
rendelkezéseivel egyiitt alkalmazandé.

Szombathely, 2024. augusztus 31.

gy,

Karoly Frigy\s‘:‘%.__, 2
igazgatd




